
 
 

Stellenausschreibung   
 
Mitarbeiter*in gesucht für Mitbestimmen in Pankow - Dein Kinder- und Jugendbüro  

mit 30-35 Stunden ab Februar 2026  
 

 – unbefristet –  
Aufgaben: 
 

 
●​ (Mit-)Konzeption des Kinder- und Jugendbüros in enger Abstimmung mit dem Träger und den 

Kooperationspartner*innen vom Jugendamt 
●​ Übernahme von koordinatorischen und verwaltungstechnischen Abläufen   
●​ Entwicklung und Etablierung partizipativer Strukturen und Angebote zur aktiven Einbindung von 

Kindern und Jugendlichen im Bezirk 
●​ Aufbau von Netzwerken und Kooperationen mit Schulen, Jugendverbänden, der öffentlichen 

Verwaltung und weiteren Institutionen der Kinder- und Jugendarbeit 
●​ Planung und Umsetzung von partizipativen Projekten und Veranstaltungen 
●​ Mitwirkung und Durchführung an einer gemeinsamen Öffentlichkeitsarbeit, gemeinsam mit den 

Kooperationspartner*innen vom Jugendamt Pankow 
●​ Begleitung einer bundesfreiwilligen Person und ggf. Praktikant*innen 
●​ fachliche Beratung im Bereich Beteiligung und politische Bildung von Fachkräften/Verwaltung 
●​ Mitwirkung an der Umsetzung einer bezirklichen Beteiligungsstrategie  

 
Wir wünschen uns: 
 

●​ Interesse und Freude an der Arbeit mit jungen Menschen  
●​ Kenntnisse der Qualitätsstandards von Kinder- und Jugendbeteiligung und der UN 

Kinderrechtskonvention 
●​ Kenntnisse der Strukturen und Organisation der Berliner Kinder- und Jugendhilfe sowie der 

Jugendverbandsarbeit, den besonderen Umständen und Bedarfen von jungen Menschen in 
Pankow bzw. die Fähigkeit, sich schnell in diesen Themenbereich einzuarbeiten 

●​ Fähigkeit zur selbstständigen Arbeit sowie Teamfähigkeit  
●​ Fähigkeit zum inhaltlichen und konzeptionellen Arbeiten   
●​ Kommunikationsstärke und Organisationsfähigkeit administrativer Abläufe 
●​ die Bereitschaft, sich für die Aufgaben, Ziele und die Entwicklung des Kinder- und Jugendbüros 

einzusetzen  
●​ Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 

Wir bieten: 
 

●​ Gehalt nach TV-L S 11b in Abhängigkeit von der bestehenden Qualifikation 
●​ Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit im Bereich der Kinder- und Jugendbeteiligung 
●​ Raum für kreative Ideen und eigenverantwortliches Arbeiten 
●​ Gestaltungsspielraum für eigene Ideen und Konzepte 
●​ Die Möglichkeit, die Partizipation von Kindern und Jugendlichen aktiv mitzugestalten und 

voranzutreiben 
●​ Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten  
●​ technische Ausstattung  
●​ flexible Arbeitszeiten  

Wir freuen uns über Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen, und Angabe des frühestmöglichen 
Startzeitpunkt bitte ausschließlich per E-Mail an: mitbestimmen@kinderring-berlin.de  
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