Stellenausschreibung Didzesanreferent*in

Stellenbeschreibung Didzesanreferent*in (Geschaftsflihrer*in) bei der Katholischen Studierenden Jugend Berlin
und den Jugendverbanden der Gemeinschaft Christlichen Lebens Berlin im Umfang von 16 Wochenstunden.

Wer wir sind:

Die Katholische Studierende Jugend (KSJ) und die Jugendverbande der Gemeinschaft Christlichen Lebens (J-
GCL) sind Schiler*innenverbande und Mitglieder im BDKJ. In Berlin sind unsere Stadtgruppen an funf
katholischen Berliner Oberschulen angesiedelt: An der Theresienschule in WeiBensee (KSJ), an der St. Marien
Schule in Neukdlln (KSJ) und am Canisius-Kolleg in Tiergarten (KSJ), sowie an der Katholischen Schule Liebfrauen
(J-GCL) und der Katholischen Schule Salvator (J-GCL). Dort schaffen die Jugendlichen nach dem Grundsatz
»Jugend leitet Jugend"“ Angebote fiir die jlingeren Schiler*innen wie z.B. Gruppenstunden oder
Wochenendfreizeiten. Die Kinder und Jugendlichen haben die Méglichkeit, ihren Schulalltag selbst
mitzugestalten. Mehr (iber uns erfahrst Du auf unseren Webseiten (www.ksjberlin.de; www.j-gcl.berlin) oder
Instagram-Kanélen (@ksjberlin; @jgcl.berlin).

Wir bieten:

ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit engagierten Ehrenamtlichen,
selbststandiges Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten,

eine spannende Arbeitszeit mit Erfahrungsgewinn finanziellen Bereich

Fort- und Weiterbildungen (ber Dritte,

Vergiitung im Rahmen einer Werksstudent*innenstelle in Hohe von 896€/ pro Monat.
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Aufgaben:

Beratung und Unterstiitzung der ehrenamtlichen KSJ- und J-GCL-Di6ézesanleitungen in organisatorischer
Hinsicht, insbesondere bei der

Geschaftsflihrung des Dibzesanbiiros,

Verwaltung der Finanzen der KSJ und J-GCLen,

Beantragung und Abrechnung von Veranstaltungen,

Mitarbeit in den Finanzausschiissen,

Anfrage und Buchung von Wochenendhausern und Veranstaltungsorten,
Mitgliederverwaltung.

w W W W W W

Wir erwarten:

nach Moéglichkeit ein laufendes Studium im Finanzbereich,
gutes Verstandnis fir Finanzen und Buchhaltung,

gute MS Office Kenntnisse,

Identifikation mit den Wertvorstellungen der KSJ und J-GCL,
Selbstdndigkeit, Teamfahigkeit, Kreativitat und Lernbereitschaft,
Erfahrungen in der Jugend(verbands)arbeit,

Bereitschaft zu Dienst an Abenden und an Wochenenden.
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http://www.ksjberlin.de
http://www.j-gcl.berlin

